1sTRZ  ZARZADZENIE NR BBM.0050.197.2016

pUR M igwek -
Miasta SUlElOtC BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
woj. maze z dnia 15 grudnia 2016 r.

w sprawie okreslenia zasad udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Miasta
Sulejowek

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446 i poz.1579), w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22016 ., poz.1870 i poz. 1984) oraz art. 4 pkt. 8, art.
15 ust. 1, art. 18 ust. 11 2, art. 19, art. 20 i art 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pézn.zm.)' - zarzadza si¢, co nastepuje:

ZASADY OGOLNE

§ 1. 1. llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych:

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Miasto Sulejowek;

3) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta Sulejéwek
lub osobg przez niego upowazniong;

4) Dokumentacji postgpowania — nalezy przez to rozumie¢ w szczegdlnosci wniosek
0 wszczgele postgpowania, oferty, protokoly, notatki stuzbowe, korespondencje
z wykonawcami;

5) Komoree merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ wydziaty, referaty, biura, pracownie,
samodzielne stanowiska Urzedu Miasta Sulejowek;

6) Kierowniku komorki merytorycznej - nalezy przez to rozumieé kierownika wydziatu,
referatu, biura, pracowni, osob¢ zatrudniong na samodzielnym stanowisku, a w razie
nieobecnosci kierownika jego bezposredniego przetozonego lub inng osobe upowazniona
do podpisu dokumentéw pod wzgledem merytorycznym;

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta Sulejowek.

2. Przy udzielaniu wszelkich zaméwien publicznych nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania  uczciwej  konkurencji, roéwnego  traktowania  wykonawcéw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci:

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposéb celowy. oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa
realizacje zadan;

3) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakladow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zaméwienia wykonujg pracownicy Urzedu lub inne
osoby wskazane przez Zamawiajacego zapewniajac bezstronnos$é i obiektywizm.

4. Za przestrzeganie przepisdw niniejszego Zarzadzenia odpowiedzialni sa:

1) Kierownicy komorek merytorycznych;

2) inni pracownicy Urzedu i inne osoby wskazane przez Zamawiajacego w zakresie,

w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamowienia.

Kierownicy komérek merytorycznych w terminie do 31 stycznia kazdego roku

nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach,

przedkiadaja pracownikowi ds. zaméwien publicznych laczng warto$é netto wszystkich

udzielonych przez komorke merytoryczna zamowien.

6. Korespondencj¢ z wykonawcami nalezy prowadzi¢ pisemnie, faksem lub za posrednictwem
poczty elektroniczne;j.

h

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 2015 r. poz.2164 oraz 2016,
poz.831, poz.996, poz.1020, poz.1250, poz.1265, poz.1579 i poz.1920
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Dokumentacj¢ z postgpowania o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art.4 pkt 8
ustawy przechowuje si¢ w komoérce merytorycznej, ktora przeprowadzita postepowanie.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI
NIEPRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT. 8 USTAWY

§ 2. 1. Postanowienia niniejszego Zarzadzenia maja zastosowanie do zaméwien publicznych

2.

(7%

o wartosci 10.000,00 zt netto i powyzej, zas zamowien o wartosci ponizej 10.000,00 zi netto
udziela sie bez stosowania niniejszego Zarzadzenia.

Kierownik komorki merytorycznej oraz pracownik zamawiajacego lub inna osoba
zatrudniona przez zamawiajgcego, Kktérej powierzono wykonywanie czynnosci
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia ponosi odpowiedzialnogé stuzbowa lub
odpowiedzialno$¢ materialng, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666), za nieprawidlowosci powstate w wyniku
udzielenia zamdwienia, o ktorym mowa w ust. 1, wszczegblnosci za zaciagniecie
zobowigzania bez upowaznienia okreslonego planem finansowym albo z przekroczeniem
zakresu tego upowaznienia.

. Kierownicy komérek merytorycznych prowadza rejestr udzielonych zamowien o wartosci

nieprzekraczajacej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy, wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. 1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia komérka merytoryczna szacuje

z nalezyta starannoscia wartos¢ zamowienia, w szczeg6lnosci w celu ustalenia czy istnieje
obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw i ustug.

. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu,

co najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych polegajace na skierowaniu zapytan cenowych. do co najmniej
dwoch potencjalnych wykonawcow faksem lub za posrednictwem poczty elektronicznej
lub pozyskaniu informacji o cenach ze stron internetowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie poprzedzajacym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zaméwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towardéw
i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego Urzedu
Statystycznego.

Szacunkowg wartos¢ zam6wienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia
rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych oraz ich cen rynkowych (np. kalkulacja wiasna,
powszechnie dostgpne cenniki, katalogi, foldery, reklamowe, oraz informacje zamieszczone
na stronach www.), a w przypadku, gdy zamawiajacy posiada dokumentacje projektowa na
podstawie kosztorysu inwestorskiego lub planowanych kosztéw okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym.

- Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych i przelicza na euro wedhug $redniego

kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zamdowien publicznych.

. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamOwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki

stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie
szacunkowej wartosci zamoOwienia s3 w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow;

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow;
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3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny uslug i towaréw (opatrzone data
dokonania wydruku);

4) kopie ofert lub uméw z innych postgpowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia.

§ 4.1. Postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci 10.000,00 zt netto
1 powyzej, wymagaja sporzadzenia pisemnego wniosku i zarejestrowania w Rejestrze
Zamowien Publicznych.

. Pisemny wniosek sporzadzony przez komdrke merytoryczng wszczyna procedure udzielenia
zamoOwienia, wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

. Glowny Ksiggowy/ Kierownik Referatu Finansow i Rachunkowosci Budzetowej potwierdza
we wniosku wysokos¢ kwoty zarezerwowanej w budzecie Miasta na finansowanie
zamowienia.

. Wniosek podlega zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajacego.
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§ 5.1. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza komorka merytoryczna w jednej

z nastepujgcych form:

1) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajgcego;

2) poprzez przekazanie zapytania ofertowego, co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 2;

3) poprzez zebranie, co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych,
zawierajacych cen¢ proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

. W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do nie mniej niz dwoch
wykonawcow.

3. Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) opis kryteriow wyboru wykonawcy;

3) warunki realizacji zamowienia lub wzér umowy;

4) termin 1 sposob przekazania odpowiedzi przez wykonawce;

5) forme¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy o ile zamawiajacy przewiduje
ustanowienie takiego zabezpieczenia.

. Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

. Kazdy z wykonawcOow moze zaproponowac¢ tylko jedna cene.

. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najnizsza cene,
a w przypadku jezeli kryteriami oceny ofert sa cena i inne kryteria, zamawiajacy udziela
zamowienia wykonawcy, ktorego oferta przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych
kryteriow.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych
ofert wybiera ofert¢ z nizsza cena.

. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamowienia, w ktorym jedynym kryterium oceny ofert
Jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
zlozone oferty o takiej samej cenie, a zamawiajacy wezwal wykonawcow, ktorzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych i zostaty
ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie, zamawiajacy w celu wyboru oferty moze
prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny.

9. Zamawiajacy moze wezwac do uzupetnienia badZ wyjasnienia tresci ztozonych ofert.

10. Zamawiajacy wyklucza wykonawce. ktéry nie wykonat lub nienalezycie wykonat

zamowienie.

11. Dopuszcza si¢ negocjowanie cen i pozostalych parametrow oferty z wykonawcami,

do ktdrych zostato skierowane zapytanie ofertowe.
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13.

Po uptywnie terminu wyznaczonego na skladanie ofert, pod warunkiem ztozenia,
co najmniej jednej waznej oferty, Kierownik komérki merytorycznej dokonuje wyboru
najkorzystniejszej oferty sposrod zlozonych, przy zastosowaniu przyjetych w danym
postepowaniu kryteriow, ktérymi moga by¢ w szczegdlnosci: cena, funkcjonalnosé,
parametry techniczne, koszty eksploatacji i serwisu, gwarancja, termin wykonania
zamoOwienia, a takze fachowos¢, uprawnienia, doswiadczenie, efektywnos¢ wykonywanych
stug.

Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania
zamawiajacy zamieszcza informacje o jej wyborze lub uniewaznieniu postepowania
na swojej stronie podmiotowej Biuletynu Informacji Publicznej w przypadku, o ktorym
mowa w ust. 1 pkt. 1.

§ 6.1. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego

2.

n

Zarzadzenia.

Po dokonaniu wyboru wykonawcy, komérka merytoryczna sktada do Kierownika

zamawiajgcego protokél z postepowania o udzielenie zaméwienia, ktory zawiera

w szcezegolnosci:

1) szacunkowg wartos¢ zamowienia w zlotych i euro;

2) informacje o sposobie wyboru wykonawcy:

3) zestawienie ofert z podaniem cen;

4) nazwe (firme) albo imig¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wybranego Wykonawcy;

5) w przypadku nie dokonania wyboru wykonawcy, informacje o przyczynach
uniewaznienia postepowania.

Do protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia nalezy dolgczy¢ dokumentacie

z przeprowadzonej czynnosci wyboru wykonawcy.

Protokot z postgpowania o udzielenie zamowienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika

zamawiajgcego. Po dokonaniu zatwierdzenia protokotu z postepowania o udzielenie

zamdwienia, komorka merytoryczna przygotowuje projekt umowy i przekazuje

go do akceptacji radcy prawnego.

. Udzielenie zam6wienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej. Umowe

sporzgdza komorka merytoryczna.

- Kierownik komoérki merytorycznej dokonuje kontroli merytorycznej umowy, zgodnie

z postanowieniami § 9 zatgcznika Nr 1 do zarzadzenia Nr BBM.0050.04.2014 z dnia

7 stycznia 2014 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kontroli, obiegu i archiwizacji

dokumentéw  finansowo — ksiggowych w Urzedzie Miasta Sulejowek, w zakresie

obejmujacym potwierdzenie w szczegdlnosci:

1) zgodnosci danych zawartych w umowie ze stanem faktycznym (rzeczywistym) oraz
z zatwierdzonym protokolem z postepowania o udzielenie zamdwienia;

2) celowosci wydatkowania srodkow publicznych;

3) zgodnosci umowy, w zakresie merytorycznej realizacji, z obowiazujacymi przepisami
prawa;

4) zgodnosci danych finansowych zawartych w umowie z planem finansowym.

- Kierownik komorki merytorycznej potwierdza podpisem wykonanie czynnosci, o ktére]

mowa w ust. 6, oraz wskazuje zrodlo finansowania zgodnie z planem finansowym (dzial,
rozdzial i paragraf).

Przed przedlozeniem do podpisu Kierownikowi zamawiajacego umowy, dla ktorej
dokonano kontroli merytorycznej, komorka merytoryczna przekazuje umowe Skarbnikowi
Miasta w celu uzyskania kontrasygnaty.

. Postanowienia ust. 6 - 8 stosuje si¢ odpowiednio przy dokonywaniu zmian w zakresie

finansowym do umoéw, podpisanych przez Kierownika zamawiajacego, w formie aneksow.
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§ 7.1. Przepisow niniejszego Zarzadzenia nie stosuje si¢ w nast¢pujacych przypadkach:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)
10)
11)

12)

14)

15)
16)

17)

gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawce:

a) z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

b) z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, wynikajacych z odrebnych
przepisow, w tym praw autorskich i wynikajacych z udzielonej gwarancji,

¢) w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie dzialalnosci tworczej
lub artystycznej.

gdy zamoOwienie jest udzielane w celu ograniczenia skutkéw zdarzenia losowego

wywolanego przez czynniki zewngtrzne, ktérego nie mozna bylo przewidziec,

w szczegoOlnosei zagrazajacego zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacego powstaniem

szkody o znacznych rozmiarach;

gdy w prowadzonym uprzednio postgpowaniu nie zostaly zlozone zadne oferty

lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a termin wykonania zamowienia nie pozwala

na powtorzenie postepowania;

gdy dotychczasowemu wykonawcy udziela si¢ dostaw, ustug lub robot budowlanych

zamoOwien dodatkowych do wysokosci 50% wartosci zamowienia podstawowego, przez

zamoOwienie dodatkowe rozumie si¢ wykonanie dostaw, ustug lub robét budowlanych

nieobjetych zamdéwieniem podstawowym, niezbednych do jego wykonania;

gdy dotychczasowemu wykonawcy udziela si¢ dostaw, ustug lub robét budowlanych

zamoOwien uzupelniajacych do wysokosci 50% wartosci zamowienia podstawowego,

przez zamdOwienie uzupelniajace rozumie si¢ zamowienie polegajace na powtdrzeniu

tego samego rodzaju zamowienia;

gdy zamowienie na dostawy dokonywane jest na gieldzie towarowej w rozumieniu

przepisow o gieldach towarowych, w tym na gieldzie towarowej innych panstw

czlonkowskich Europejskiego Obszaru Gospodarczego;

gdy przedmiotem zamoéwienia sa ustugi zastgpstwa procesowego przed sgdami

powszechnymi, administracyjnymi, Sadem Najwyzszym oraz organami administracji;

gdy przedmiotem zamodwienia jest prowadzenie profilaktycznej dziatalnosci

informacyjno-edukacyjnej wsréd dzieci i miodziezy rekomendowanych przez

Panstwowa Agencje Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych;

gdy przedmiotem zamowienia jest udzielenie rodzinom z problemem alkoholowym

i/lub narkotykowym pomocy psychospolecznej, prawnej i ochrony przed przemoca;

gdy przedmiotem zamowienia jest realizacja programu profilaktyki i rozwigzywania

problemow uzaleznien;

gdy przedmiotem zamoéwienia jest zwiekszenie dostgpnosci terapeutycznej dla osob

uzaleznionych od alkoholu i /lub narkotykow oraz ich rodzin;

gdy przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane na urzadzeniach obcych (sie¢

energetyczna, telekomunikacyjna, gazowa itp.). ktérych wilasciciele zastrzegaja

mozliwos¢ ich przebudowy, modernizacji itp. wylacznie przez siebie lub wskazane

podmioty;

gdy przedmiotem zamdwienia sg ustugi zwiazane z wczesniejszymi opracowaniami

(dokumentacja projektowo-kosztorysowa, geodezyjna itd.) jezeli ich zakres wymaga

analizy, przeliczenia, przeprojektowania lub zmiany w celu dostosowania istniejacej

dokumentacji lub projektu do obecnych lub przysztych wymogdéw zamawiajacego;

gdy przedmiotem zaméwienia jest zakup towardw i ustug bedgcych nastepstwem

decyzji o przyjeciu przez Burmistrza Miasta patronatu lub wspolorganizacii

przedsiewzig¢ kulturalnych i sportowych;

gdy przedmiotem zamowienia jest sprawowanie nadzoru nad miejskim obiektem

sportowym oraz wykonywanie prac porzadkowych:

gdy przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych oraz doreczanie

korespondencji Urzedu mieszkancom Miasta Sulejowek;

gdy przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie uslugi serwisowej oprogramowania

komputerowego;
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18) gdy przedmiotem zamoéwienia jest koordynacja sportu w Miescie Sulejowek;
19) gdy przedmiotem zamowienia jest zakup paliwa do pojazdow i urzadzen
mechanicznych.

Udzielenie zaméwienia w przypadkach, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej. Notatk¢ sluzbowa sporzadza Kierownik komorki
merytorycznej. W notatce stuzbowej nalezy wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstapienie
od stosowania Zarzadzenia, warto$¢ zamowien, o ktorych mowa w ust. 1, wartosé
zamowienia podstawowego w przypadkach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt. 4 i 5, zrodto
finansowania i wysokos¢ kwoty zarezerwowanej w budzecie na finansowanie zaméwienia.
Gléwny ksiegowy lub Kierownik Referatu Finanséw i Rachunkowosci Budzetowe;j
potwierdza zrédto finansowania i wysokosé kwoty zarezerwowanej w budzecie Miasta na
finansowanie zamowienia. Notatka stuzbowa podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajacego. Notatke stuzbowa dolgcza sie do dokumentacji z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 4 i 5, niedopuszczalnym jest udzielenie
zamOwienia dodatkowego albo uzupeiajacego gdy laczna warto$é netto zamowienia
podstawowego i zamowienia dodatkowego albo uzupelniajacego przekracza kwote
okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy:.

§ 8.1. Dla zamo6wien o wartosci ponizej kwoty 10.000,00 zt netto, pracownik zamawiajacego

§
2.

3

4.

§

2.
3.
4.

5.

ktoremu powierzono wykonywanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
przekazuje wlasciwy dokument rozrachunkowy (oryginal: faktury VAT, faktury
korygujacej, rachunku) Kierownikowi komorki merytorycznej w celu dokonania kontroli
merytorycznej, o ktdrej mowa w zataczniku Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta
Sulejowek nr BBM.0050.04.2014 z dnia 7 stycznia 2014 r.

Potwierdzenie dokonania kontroli merytorycznej przez Kierownika komorki merytorycznej
stanowi potwierdzenie faktycznego zrealizowania dostawy, roboty lub ustugi.

ZASADY UDZIELANIA ZAM(')WlElff PUBLICZNYCH O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ KWOTY OKRESLONEJ W ART. 4 PKT. 8 USTAWY

9.1. Zamoéwienia publiczne udzielane sa zgodnie z Planem postepowan o udzielenie
zamOwien obejmujacych dany rok budzetowy.

Podstawg do przygotowania Planu zaméwien publicznych jest zatwierdzony
1 obowigzujacy Plan finansowy na dany rok budzetowy.

Plan postepowan o udzielenie zamoéwien zostaje zamieszczony na stronie internetowej
zamawiajgcego w terminic nic pézniej niz 30 dni od dnia przyjecia budzetu.

Kierownicy komérek merytorycznych w terminie 14 dni roboczych od daty uchwalenia
budzetu przedkladajg pracownikowi ds. spraw zamowien publicznych Plan zaméwien
publicznych na dany rok budzetowy dotyczacy ich komérek merytorycznych, sporzadzony
wg. druku stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

10.1. Podstawa do rozpoczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest
zarejestrowany i zatwierdzony przez Kierownika zamawiajacego wniosek o udzielenie
zamowienia publicznego, zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgeznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.

Whniosek o powotanie Komisji przetargowej sktada Kierownik komorki merytorycznej
zgodnie ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

Komisj¢ przetargowa powoluje Kierownik zamawiajacego zarzadzeniem, ktérego wzor
stanowi zalgeznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia.

Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania przetargowego odpowiada Komisja
przetargowa.

Regulamin pracy Komisji przetargowej, okresla zalgeznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia.
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6. Protokét z posiedzenia Komisji przetargowej okresla zalacznik nr 7 do niniejszego
Zarzadzenia.

7. W przypadku zamoOwienia na roboty budowlane i ustugi, ktérego wartosé jest rowna lub
przekracza wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 1.000.000 euro, do nadzoru nad
realizacjg udzielonego zamdwienia powotuje si¢ Zespot osob, z ktorych co najmniej
2 czlonkow jest powotywanych do Komisji przetargowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 11. Traca moc:

1) zarzgdzenie nr BBM.0050.188.2016 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 2 grudnia 2016 r.
w sprawie okreslenia zasad udzielania zamdéwien publicznych w Urzedzie Miasta
Sulejowek;

2) zarzadzenie nr BBM.0050.190.2016 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 7 grudnia 2016 .
zmieniajgce zarzadzenie Nr BBM.0050.188.2016 Burmistrza Miasta Sulejéwek z dnia
2 grudnia 2016 r. w sprawie okreslenia zasad udzielania zamoéwien publicznych
w Urzedzie Miasta Sulejowek.

§ 12. Do postgpowan o udzielenie zamoéwienia publicznego wszczetych i niezakonczonych
przed dniem wejscia w zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ przepisy dotychczasowe.

§ 13.1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Sulejowek.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia nr BBM.0050.197.2016

z dnia 15 grudnia 2016 r.
Nrsprawy ................

Sulejéwek, dnia ...............

WNIOSEK
0 udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty okre$lonej
w art. 4 pkt. 8 ustawy/ powyzej kwoty okreSlonej w art. 4 pkt. 8 ustawy/ powyzej kwot
okreslonych na podstawie art. 11 ust. 8 /*

Kierownik komoérki merytorycznej -......ee.... vesreseseenne.aWnosi 0 udzielenie zaméwienia
publicznego na:

L L L L L LT TR P

I. Rejestr zamowien publicznych: vu.vvevveveireereernerereeneennnnnes

2. Proponowany tryb udzielenia zamowienia: ...................oeevuviuieuneinnnnnn.

3. Uzasadnienie wyboril rybu: ic..ssvssssiisisssssvsississivsaisesvvnsvssssss

4. Szacunkowa warto$¢ ZamoOwienia ...veveeeeeeanss zl netto, tj. ........euro, ............... zl brutto.

5. Kwota zarezerwowana w budzecie Miasta na finansowanie zamowienia: v...............zibrutto.

6. Sredni kurs ziotego do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci zamoOwienia, przyjety
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady MiniStrow Wynosi .eeveeeeeeeeserneeennnn zt

7. Zrédto finansowania zabezpieczone w budzecie Miasta na rok ....... DZ: ovreeines ROZAZ: ovivisnss

8 insnsussasis POE. sezasivnini

(sporzadzil) (podpis Kierownika komorki merytoryeznej)

Potwierdzam zrédto finansowania
oraz kwote¢ zarezerwowana w budzecie:

(Glowny Ksiggowy/Kierownik Referatu Finansow i Rachunkowosci Budzetowej)

Zatwierdzam wniosek do realizacji:

Sulejowek, dnia .................

sssssssssansans

*- niewlasciwe skresli¢
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Zalgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr BBM.0050.197.2016
z dnia 15 grudnia 2016 r.

Sulejowek. dn. .......... r.

Sprawa Nr ...............oeee

Burmistrz Miasta Sulejowek

WNIOSEK
o powotanie Komisji przetargowe;j
do zaméwienia o wartosci do / POWYZe] ..cevvuererrnrnnnns euro '

Whnioskuj¢ o powolanie Komisji przetargowej w celu przeprowadzenia postgpowania
o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem jest:

”

Fpessssssssnsune R R Y R TN T T TR T

Proponowany sktad Komisji przetargowe;j:

L e aummmss - Przewodniczacy komisji
R e —— - Czlonek komisji
S - Czlonek komisji
T —— - Czlonek komisji
T - Sekretarz komisji

Kierownik komorki merytoryczne;j:

1 - kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8) ustawy Pzp oraz zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra whasciwego
do spraw gospodarki w sprawie kwot wartosci zaméwien oraz konkursow, od ktérych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszefi Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej /niepotrzebne skreslic.

A5,






Zalacznik nr 5
do zarzadzenia nr BBM.0050.197.2016 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 15 grudnia 2016 r.

ZARZADZENIE NR BBM.0050.......... 7., | -
BURMISTRZA MIASTA SULEJOWEK
z dnia ......... b1 | O r

w sprawie powolania Komisji przetargowej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o warto$ci do / powyzej ............. euro', pod nazwa:

Na podstawie art. 21 ust. | ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.
U.z 2015 r., poz. 2164 z pozn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisjg przetargowa w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznegona. ....................

w skladzie:

b it s - Przewodniczacy komisji
2 wmrsTsTeTEROR - Czlonek komisji
8 R i - Cztonek komisji
e - Czlonek komisji
5 swsemverame - Sekretarz komisji

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1) publiczne otwarcie ofert i wypehienie odpowiednich zatacznikéw do protokotu
Z postgpowania,
2) sporzadzenie dokumentacji z postgpowania i przedtozenie jej do zatwierdzenia Burmistrzowi
Miasta,
3) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienia postepowania,
4) przygotowanie propozycji pism oraz innych czynnosci dotyczacych postgpowania
przetargowego.
§ 3. Komisja przetargowa pracuje w oparciu o Regulamin pracy Komisji przetargowej, stanowigce;j
zalgcznik nr 6 do Zarzadzenia Nr BBM.0050....2016 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia
14 grudnia 2016 r.
§ 4. 1. Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.
2. Komisja przetargowa zakoficzy prace z chwila podpisania umowy z wykonawcg wybranym w
drodze postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

§ 5. 1. Zarzadzenie podlega ogloszeniu na stronie internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta Sulejowek.
2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

I - kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8) ustawy Pzp oraz zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra wlasciwego do spraw gospodarki w
sprawie kwot wartosci zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowiazek przekazywania ogloszen U rzedowi Publikacji Unii
Europejskiej /niepotrzebne skreslic.






Zalagcznik nr 6
do zarzadzenia nr BBM.0050.197.2016 Burmistrza Miasta Sulejowek z dnia 15 grudnia 2016 1.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Regulamin pracy Komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb

2.

X

4.

pracy Komisji przetargowej powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
.Komisjg™.

Regulamin stosuje sie zarowno do Komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164
z p6zn.zm.), zwanej dalej .,ustawa”, jak i do Komisji powolanych na podstawie art. 19 ust.
2 ustawy.

W zakresie nieuregulowanym w Regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.

[lekro¢ w Regulaminie jest mowa o Kierowniku zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osobe wykonujgcg czynnosci zastrzezone dla Kierownika zamawiajgcego.

TRYB PRACY KOMISJI

§ 2.1. Komisja rozpoczyna dziatalnos$é z dniem powolania.

2.

Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
1 doswiadczeniem.

. Czionkowie Komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odregbnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

. Pracami Komisji kieruje przewodniczacy Komisji.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy Komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen. biorac pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw Komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowiagzkéw stuzbowych.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,

0 ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy i przekazujg je przewodniczagcemu Komisji.
Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 8, czlonkowie Komisji skladaja niezwlocznie
po zakonczeniu sesji otwarcia ofert chyba, ze okolicznosci uzasadniajace zlozenie tego
oswiadczenia ujawnig si¢ na wezesniejszym etapie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego. W przypadku zmiany w zakresie istnienia okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek Komisji obowigzany jest do ponownego zlozenia
os$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 8.

10. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci

wymienionych w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek Komisji obowigzany jest niezwlocznie
wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.
powiadamiajac o tym na pisSmie przewodniczacego Komisji oraz Kierownika
zamawiajgcego, a w przypadku przewodniczacego Komisji — Kierownika
zamawiajacego.
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11.

12:

13.

14.

15.
16.

s 8

Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjgte przez osobe
podlegajaca wylgczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

Postanowienie ust. 11 stosuje sie odpowiednio w przypadku niezlozenia przez cztonka

Komisji o$§wiadczenia lub zlozenia o$wiadczenia nieprawdziwego.

Komisja moze wnioskowa¢ do Kierownika zamawiajacego o powolanie bieglego

do wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane

jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

Biegli przedstawiaja swoje opinie na pismie, a na zadanie Komisji moga uczestniczyé

w jej pracach.

Postanowienia ust. 8-12 stosuje si¢ odpowiednio do biegtych.

W zakresie przygotowania postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Komisja

przygotowuje i przekazuje Kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia:

1) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, zaproszenia do sktadania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi
postanowieniami umowy w sprawie zamowienia publicznego/ wzorem umowy;

2) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego.

W  zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnoscei:

1) zamieszcza ogloszenie o zamoéwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo przekazuje je do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych
albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie
dodatkowych informacji, informacje o nickompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) przekazuje wlasciwej komorce organizacyjnej do zamieszczenia na  stronie
internetowej lub w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego
wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i informacje wymagane ustawg
do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zaméwieniu w inny sposob niz wskazany
w pkt 3, w szczegolnosci w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogolnopolskim —
w przypadku podj¢cia takiej decyzji przez Kicrownika zamawiajacego;

5) przygotowuje propozycje wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia;

6) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa
przewiduje prowadzenie takich negocjacji albo dialogu:

7) dokonuje otwarcia ofert;

8) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
W postgpowaniu, wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem,
wnioskéw o dopuszezenie do udzialu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w licytacji elektronicznej;

9) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcow
do uzupelnienia lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcow
lub do wyjasnienia tresci oferty;

10) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o0 wykluczenie wykonawcow
w przypadkach przewidzianych ustawa:
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18.

19.

20.

11) wnioskuje do Kierownika zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach
przewidzianych ustawa;

12) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wnioskuje
do Kierownika zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania;

13) dokonuje analizy wniesionych $rodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia
Kierownikowi zamawiajacego rekomendacj¢ dotyczacg odpowiedzi na odwolanie
albo odpowiedzi na informacj¢ o podjetej niezgodnie z przepisami czynnosci
lub zaniechaniu czynnosci;

14) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania
do wykonawcow o przedluzenie terminu zwigzania oferta, przedluzenie okresu
waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania wadium - w przypadkach
okreslonych ustawa;

15) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu
zwigzania oferta;

16) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania

umowy:

17) przedstawia Kierownikowi zamawiajacego propozycje w zakresie okresSlenia
warunkow przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

18) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektroniczne;j;

19) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zaméwienia w Biuletynie Zaméwien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okre$lonych
w art. 95 ustawy.

Podczas sesji otwarcia ofert Komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujgce czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte;

3) sprawdza termin zlozenia ofert (date 1 godzine);

4) otwiera oferty, ktore zostaly ztozone w terminie;

5) odczytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, a takze informacje dotyczace
ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci
zawartych w ofertach;

6) niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej informacje,
o ktorych mowa w pkt 1 i 5, zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 86 ust.5 ustawy.

Komisja zwraca oferty zlozone po terminie. zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84
ust. 2 ustawy.

Czlonkowie Komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
lub zaproszeniu do skladania ofert, po szczegélowym zapoznaniu sie¢ z ofertami
oraz opiniami biegtych (jezeli byli powolani).

PRAWA I OBOWIAZKI CZEONKOW KOMISJI

§ 3.1. Biorgc udziat w pracach Komisji wszyscy czlonkowie Komisji majg prawo
w szczegolnosei do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komisji;
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3) zgtaszania przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemow
dotyczacych funkcjonowania Komisji;

4) wnioskowania o powotanie biegtego.

2. Do obowigzkéw wszystkich czlonkéw Komisji nalezy w szczegolnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji:

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamOwienia;

3) badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w post¢powaniu,
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow
o dopuszczenie do udzialu w dialogu oraz wnioskow o dopuszczenie do udziatlu
w licytacji elektronicznej;

4) zlozenie oSwiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy.

3. Do obowiazkéw Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegblnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindow posiedzen
oraz zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadar;

2) odebranie od cztonkéw Komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym
w art. 17 ust. 1 ustawy oraz w §2 ust. 8 do 12 Regulaminu i wlaczenie wskazanych
oswiadczen do dokumentacji postepowania;

3) wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie
zlozyt oswiadczenia o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1
ustawy albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17
ust. 1 ustawy albo zlozy} nieprawdziwe oswiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci.
o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, a takze o odwotanie cztonka Komisji z innych
uzasadnionych powodow;

4) w razie potrzeby wnioskowanie do Kierownika zamawiajacego o zawieszenie
dziatania Komisji do czasu wytaczenia czlonka Komisji lub do czasu wyjasnienia
sprawy;

5) podziat prac przydzielanych czlonkom Komisji;

6) informowanie Kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w tym
o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji;

7) przedkiadanie Kierownikowi zamawiajacego projektow pism, w szczegolnosci
w sprawie: wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty oraz uniewaznienia post¢gpowania.

4. Do obowigzkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczeg6Inosci:

1) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania
wraz z zatacznikami;

2) sporzadzanie protokoldw z posiedzen Komisji;

3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwiazanych
z prowadzonym postepowaniem;

4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;

5) czuwanie nad prawidlowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez
czlonkow Komisji;

6) odpowiadanie ~za  dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych
Z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udoste¢pnienia jej wykonawcom oraz bieglym;
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b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace
lub kontrole:
¢) dokonania jej archiwizacji.

ZAKONCZENIE PRAC KOMISJI

§ 4.1. Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokot postepowania wraz z zatacznikami.

2. Komisja konficzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamo6wienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez Kierownika zamawiajacego.
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Zalacznik nr 7
do Zarzgdzenia nr BBM.0050. 197.2016
z dnia 15 grudnia 2016 r.

NFSPrawy sy s ris

PROTOKOL
z posiedzenia Komisji Przetargowej

zdnia ................ .

Komisja w skladzie:
b covsvesmassesmomoss s Przewodniczacy komisji

O - Czlonek komisji

. T - Czlonek komisji

- SR — - Cztonek komisji

Bl s - Sekretarz komisji
1. Tematem posiedzenia Komisji byto ..........coooiiieiii i
Doy (ORI SIRIEIII T nonmrn s S R S S e
3. WHOSKE KOMUSTE: L.t

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

Zatwierdzam:

(Kierownik zamawiajgcego)






